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1. IMPORTAZIONE DATI DA I1CI 2003

Qudoras intendano importare i dati ICl dell’ anno precedente avviare la funzione di importazione attraverso
lavoce FILE® IMPORTAZIONE DATI ICI® DA ARCHIVI ICI/2003 oppure lavoce FILE® |IMPORTAZIONE
DATI ICI ® DA BACKUPICI/2003 sei dati sono stati salvati come copiadi backup.

Lefas fondamentali che costituiscono il processo di importazione possono essere cosi riassunte:

Fasel: nella prima maschera di importazione € possibile decidere se recuperare le Aliquote
utilizzate nella procedura Ici 2003. L’operazione importa solo le aiquote “Ordinaria’,
“Abitazione Principale” e “Detrazione per Abitazione Principale’ pubblicate dal sito ANCI.

Fase2: in questa fase, |’ utente puod scegliere i nominativi di cui vuole effettuare I'importazione dei
dati. Per default, vengono distinti operando sui flag o sui tasti di selezione, potendo decidere
sia per il singolo sia per gruppi di nominativi. Cliccando il tasto AVANTI Sl passa allafase
successiva;

Fase 3: cliccare su IMPORTA per avviare la procedura di ripresa dati da ICI 2003. Tale ripristino
consente di riportare le seguenti voci: Anagrafiche; Immobili Ici 2003; Denuncianti;
Aliquote e Detrazioni diverse da“Abitazione Principale’ e “Ordinaria’ . La sezione in basso
sulla schermata visudizza il progresso dell’ operazione. Selezionare il tasto FNE per tornare
al’interfaccia principale del programma.

2. COME MUOVERSI ALL’ INTERNO DEL PROGRAMMA
Muovers al’interno della procedura ICl 2004 € estremamente intuitivo: tutta la gestione delle schermate di

immissione dati, della gestione dei salvataggi, delle stampe e delle anteprime avviene attraverso |’ uso degli
strumenti disponibili nella barra dei menu, nella toolbar e attraverso i tasti di movimento rapido. La figura
sottostante (Fig. 1) ritrae tutti i tasti disponibili per una facile amministrazione dell’ ICl.

BARRA DEL MEMLY
N BARRA STRUMENTI (TOOLBAR]  1a5T) DI ANTEPRIMA DICHIARAZIONE E BOLLETTINI
Fil="® Modifica Stampe  Servizi Help \ \
i - : R
] @; ‘ﬂ‘ \ % Vizualizza dichiarazione per il comune di. \"‘.
Muovo  Apri Salva  Elimina  fModelz Bollettino  Mod F24 BOkA _ﬂ =

Anagrafica ITerrenil Fabbricatil
\ACCESSO QUADRI IMMISSIONE DATI

Fig. 1

2.1. INSERIMENTO DI UNA NUOVA ANAGRAFICA

Per procedere all’inserimento di una nuova anagrafica di cui gestire I'I|Cl 2004, occorre utilizzare il menu
FILE ® NUOVO oppure cliccare sul tasto presente sulla toolbar. Compare a video la finestra dove
effettuare I’inserimento dei dati anagrafici del contribuente. Nel campo CoDICE FISCALE, il programma e
dotato di unafunzione, accessibile tramiteil tasto F2, che permette la creazione dello stesso partendo dai dati
anagrafici immessi. S consiglia di utilizzare tale funzione prestando particolare attenzione ai dati insexiti, in
guanto la produzione del C.F. avviene in base a calcoli predefiniti che esulano dal controllo del dati imputati.

> Nota: Il tasto F2 riveste particolare importanza in molti quadri e campi della procedura e verra spesso
utilizzato dall’ operatore durante la compilazione della gestione ICl per accedere a diverse funzionaita:
1. attivafinestre con particolari funzioni, diverse a seconda del quadro;
2. attivaun menu atendina con unalegenda delle opzioni disponibili per il campo indicato.
In ogni caso, la presenza di questa funzione, viene segnalata da una diver sa colorazione del campo
(giallo).
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2.2. SELEZIONE DI UNA DICHIARAZIONE GIA ESISTENE

Per accedere a una dichiarazione immessa precedentemente e salvata, oppure gestita dalla procedura 730
2004, selezionare dal menu FIL E lavoce APRI oppure cliccare il tasto corrispondente sulla toolbar.

Oltre ala normale barra di scorrimento, s puo ricercare rapidamente una dichiarazione anche tramite il
cognome o il codice fiscale del contribuente. Un ulteriore aiuto per la ricerca di una dichiarazione € fornito
dal menu ViIsSUALIZzzA nel quale sono stati presentati alcuni utili filtri.

Inoltre sono stati inseriti alcuni parametri di ricerca, voci presenti in alto = grnss

a destra in questa finestra (v. Fig. 2), attraverso le quali € possibile ~[FROVA

trovare una dichiarazione proveniente da uno Sportello del centro di | o g e o e L g
raccolta, inserita in uno dei Gruppi caricati nel programma 730 o, dla 8 ] ] | El
guale é stato attribuito un codice personalizzato.

Fig. 2
Una volta selezionato il nominativo del dichiarante, viene automaticamente visuaizzata la finestra di
inserimento del dati anagrafici, che verranno inoltre riportati sulla anteprima grafica di sfondo.

> Nota: In ogni finestra di immissione dati, non € possibile cliccare su OK ed uscir e se sono presenti
errori di compilazione (evidenziati da sottolineatura rossa o blu; rossa per erroreformale e blu per
erroredi caratterefiscale).

2.3. INSERIMENTO DATI IMMOBILI

Conclusa la compilazione dell’ anagrafica, procedere con I’inserimento degli immobili (Terreni e Fabbricati)
posseduti dal soggetto titolare. Tramite tasti sulla toolbar s inseriscono o modificano i dati nell’ archivio;
Sdlezionando TERRENI/FABBRICATI S visualizza la mascheraRiepilogo Immobili (v. Fig. 3).

Cliccando Nuovo s permette I’ inserimento di un nuovo immobile.

Cliccando M odifica s consente la variazione dati di un immobile gia esistente.

Cliccando Elimina s permette |la cancellazione dell’immobile selezionato.

Cliccando Continua.. s consente la compilazio-ne della“CONTINUAZIONE" di un immobile gia presente.
Cliccando Copia da.. s permette di recuperare dati immobili immessi per un atro contribuente.

ICI - Riepilogo Fabbricati

M. Ord. | Comune Fr. | Indirizzo | Fend Cat.| Carat.| 1 | E[ D]
14 TORIMO TO PO 00,00 B d
21 TORIMO TO  WIA MILAMO 782 478,00 A b
an TORINO TO  MWIAMILAMO 782 18000 P b
41 YERCELLI WE o WA REA SILVIA T2 460,00 b

Huovo Modifica Elimina Continua... | Copia da... | M. Elementi 4
| & - Abitazione Principale

P-Pprtlnenza _ Chiudi |
:l | - Tipo Importazione

Selezionando Nuovo o M oDIFICA compare | apposita maschera di inserimento dati, indispensabile per una
corretta gestione ddll’ici (v. Fig. 4 e Fig. 6).

Fig. 3
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2.4. GESTIONE TERRENI — COMPILAZIONE

ICI - Termeni
Dati Generali | Ealletini 2004 |

[+ Baollettin 2004 [~ Dichiarazione ICl

Comune Prove. |ndirizzo
|TORING [T0 [aPo
Partita Catastale Caratterniztiche
I I 1 I Terreno Agricolo [~ Temeno a conduzione diretta
Redd.Dominicale 1] Tereno Agricolo | Yalore imponibile Hualita
I 5200 2] &rea Fabbricabile I E 477 R I I

Clazze Sezione Foglio Farticella Protocollo Anho
| | 120 EEg | |

Fig. 4

Per prima cosava caricato il Comune di ubicazione dell’immobile, laProvincia el Indirizzo. Gli altri dati
indispensabili per il calcolo del ballettino sono: le Caratteristiche del Terreno (Terreno Agricolo o Area
Fabbricabile), il Reddito Dominicale, il Valore Imponibile ai fini ICl delle aree fabbricabili (per gli altri
immobili viene determinato in automatico dal programma); spuntare la voce Terreno a conduzione dir etta,
affinché il calcolo dell’imposta consideri gli scaglioni di riduzione previsti per i Terreni gestiti da coltivatori
diretti.

Se per un terreno il periodo di conduzione diretta € inferiore a periodo di possesso, € necessario effettuare
due inserimenti distinti: uno per il periodo in cui non viene applicata la riduzione e uno per il periodo in cui
viene applicata lariduzione;

La maschera prevede altri campi essenziali per la compilazione della Dichiarazione ICl come la Partita
Catastale, la Qualita (Frutteto, Vigneto...), la Classe, la Sezione, il Foglio, la Particella, il Protocollo...

Il passaggio successivo consiste nel caricare i dati nella sezione BOLLETTINI 2004 (v. Fig. 5):

ICI - Terreni

Dati Generali Bollettini 2004 |

Posseszo do a Aliquote Anno 2003
ong 014012004 311242004 S ———

Tipologia aliquata Aliquota % Pozsesso

Ordlinaria || soo © | 5000
r—Estremi bolletting ICI dovvuta

Mesi Passesso IT Totale Acconto

Rata | 19639 984

Mesi 1° Semestre I 6 MesiEsenzionel 0
—Dati Concessiohario Be YERas 9,84
|EDMUNE DI WERCELLI

E/C 13022124

o oK | [— |
Fig.5

Il Periodo di possesso (entrando nella cella e confermando con I'invio i due campi vuoti, il programma
propone 01/01/2004 come data di inizio e 31/12/2004 come data di fine);

LaTipologiadi aliquota elardativa %;

La% di Possesso,

In automatico il programma calcolal’| Cl Dovuta e per default propone la rata di versamento dell’imposta
(Acconto). Tutti i dati inseriti vengono registrati solo dopo aver cliccato OK.
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2.5. GESTIONE FABBRICATI — COMPILAZIONE

ICI - Fabbricati

Dati General | Boliettini 2004 |

[+ Bollettini 2004 [ Dichiarazione ICI

Cornune
[ROMA

Caratteristiche

|ndirizza
|Vlﬁ PO

Pran:.
G

I 3 I\l"alule determinato zulla baze della rendita catastale

Cateqoria
I,-'l\ 3 j IAhilaziuni di lipo economico

Rend. Cataztale Riwalutata Walore |mponibile
| 300,00 | 319 | 31.500
Sezione Foglio Particella Subalterno Clazze Protocollo Anno
|2 ER {1000 |2
Fig. 6

Per prima cosa vainserito il Comune di ubicazione dell’immobile, la Provincia e’ Indirizzo. Gli atri dati
indispensabili per il cacolo del bollettino sono: il codice Caratteristiche (il programma propone
automaticamente il codice 3), la Categoria, e la Rendita Catastale; la maschera prevede atri campi

essenziai per la compilazione della Dichiarazione ICI come la Sezione, il Foglio, la Particella, il Subalterno,
la Classe, il Protocollo...

Il passaggio successivo consiste nel caricare i dati nella sezione BOLLETTINI 2004 (v. Fig. 7):

ICI - Fabbricati
Dati Generali  Bollattini 2004 |

dal al

Aliquote Anno 2003
|oaotszond 31122004

Utilizza Aliquote 2004 r
% Detraz. Spett.

Posgesso
2004

Tipologia aliguata

Aliquota % Possesso

| Ordinaria = es [ Jwow o 7
e ——— : " Rorto detiazions Mesi1° sem, Tob. mesi
Ahitazione principale e relative pertinenze 4, | B 12
] | | |
—E stremi bolletting 1 dveuts — A ;
) 12 . 0 otale cconto
esi Possessa I M esi Riduzione I :_mp;sta I T I T
Mesi 1° Semeste I g hesi Ezenzione I 0 fica
- — Detrazionel a I a
~Dati Concessionarnia
|BANCA MOMTE DEI PASCHI DI SIENS 5.P.4. Da versarel 108 68 I 54 34
C/C [280008 I herinre abbattimento l_
I imposta netta %
Selezionare la tipologia aliguota prevista in base allutiizzo dellimmobile. -
o o | e |
Fig. 7

Il Periodo di possesso (entrando nella cella e confermando con I'invio i due campi vuoti, il programma
propone 01/01/2004 come data di inizio e 31/12/2004 come data di fine);

LaTipologiadi aliquota (Ordinaria, Abitazione principae...) elarelativa %;

Latipologiadi Detrazione previstain base al’ utilizzo dell’immobile.

La% di Possesso;

Laquota di abitabilita dell’immobile espressain percentuale (% Detraz. Spett.) .

La % di abbattimento, qualorail Comune abbia deliberato un’ ulteriore riduzione dell’ imposta netta dovuta.
In automatico il programma calcola I’ Cl Dovuta e per default propone la rata di versamento dell’ imposta
(Acconto). Tutti i dati inseriti vengono registrati solo dopo aver cliccato OK.
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2.6. UTILIZZO ALIQUOTE 2004

Nella sezione BOLLETTINI 2004 € possibile calcolare I'ICl dovuta con le Aliquote dell’anno corrente, €
sufficiente selezionare UTILI1ZZA ALIQUOTE 2004; In automatico la procedura calcola I'importo dovuto e
propone il versamento mostrando I’ Acconto e il Saldo.

2.7. LA DICHIARAZIONE ICI

LaDichiarazione ICl s presenta per tutte le variazioni avvenute nell’ anno precedente (Acquisto, cessione..).
Nella "gestione terreni” e "gestione fabbricati" s possono gestire, a livello di singolo immobile, tutte le
Situazioni che interessano la dichiarazione: selezionata I’ opzione DICHIARAZIONE ICl S attivano i quadri
Dichiarazione ICl eContitolari.

[l programma compila automaticamente gran parte della dichiarazione in base ai dati inseriti in questa fase.
Cliccando su DicHIARAZIONE ICI s accede d quadro inserimento dati (v. Fig. 8):

Possesso 2003, indicare il periodo di | DatiGenesai| Boletini 2004 Dichiarazione ICI | Conttolari|

possesso dell’immobile. : ——
% d| Possesso. Possesso 053’05?’?003 T 2;";|U|33 Poszeszo Possesso Esenzione  Riduzions
Detrazione Abitazione Principale, 03| = o

indl Care I Importo dd la detraZ| one Detrazione Abitazione F'linc:ipalel Immabile stoico [~ Walore provvisoia [
usufruita  nel  periodo  d'imposta | siussone s 31/12/2003

pr&wente pe' I’ ab| taZ| one prl nCi pal e. ™ Poszeduta EsclisomEserte [T Fiduzioner  [° Ak it [ |
Segnalare la Situazione al 31/12/2003 o e Tl
(Posseduto). _ _

. . . . A ta [~ O [~ |UFFICIO DEL REGISTRO/SUCCESSIONI DI ...
Indicare gli Estremi del Titolo, codA |
Acquigto 0 Cessione Fig. 8

Il quadro CONTITOLARI consente, in presenza di altri soggetti comproprietari della stessa unita immobiliare,
di acquisirei dati anagrafici e la percentuae di possesso.

2.8. SALVATAGGIO E REGISTRAZIONE DATI DI UNA DICHIARAZIONE

Per memorizzare i dati inseriti nella procedura ICl, occorre selezionare dal menu FILE lavoce SALVA,
oppure I’icona corrispondente sulla toolbar .

Tale procedimento rendera definitivi gli ultimi dati inseriti, la dichiarazione verra aggiunta in archivio e sara
cosi disponibile per un successivo utilizzo.

2.9. VISUALIZZAZIONE BOLLETTINI ICI

Completato I'inserimento dati degli immobili, & possibile visualizzare i bollettini relativi ad ogni singola
gestione, selezionando I’iconain ato a destra, sull’interfaccia principale (RIEPILOGO BOLLETTINI).

In questa area vengono riportati i dati del bollettino, e visualizzato I' ACCONTO, il SALDO e la RATA UNICA
(se utilizzate le diquote dell’ anno corrente) (v. Fig. 9).

Fig.9



Modello Ici 2004

Cliccando sul pulsante BOLLETTINO della barra degli strumenti, viene proposta la maschera di GESTIONE
FILTRI STAMPA BOLLETTINI con i Comuni presenti nella dichiarazione; scegliendo AVANTI s accede d
PANNELLO DI SELEZIONE MODALITA DI STAMPA (V. paragrafo 3.1 Fig. 16)

Importante: Stampando il bollettino, in automatico, il programma consente di memorizzareI’'importo
versato a titolo di acconto e di detrarre il dato al momento ddl ricalcalo del saldo finale; oltre a cio il
bollettino stampato verra visualizzato a video come* VERSAMENTO EFFETTUATO” (v. Fig. 9) .

2.10. MODELLO F24

I modello F24 consente ai contribuenti di versare con un unico modello oltre ale imposte eraridi (Irpef, Iva,
etc.), anche I' ICI e gli dtri tributi locdi, purché il Comune, ove € ubicato I'immobile, abbia sottoscritto
un'apposita convenzione con |'Agenzia delle Entrate (I’ elenco dei Comuni convenzionati € disponibile su
www.agenziaentrate.it). E' possibile dal menu Stampe, cliccando sul tasto ESPORTA IN F24, importare i
dati del bollettino nella procedura F24. Se il programma per la gestione dei modelli F24 non e ingtallato, il
bottone di questa funzione non sara visibile.

2.11. CREAZIONE COPIE DI SALVATAGGIO
Creare copie di savataggio diventa fondamentale per tutelarsi da eventuali perdite accidentali del dati o

danneggiamento degli archivi. La procedura di creazione avviene utilizzando lafunzione FILE ® CoPIA DI
SALVATAGGIO ® CREA COPIA DI BACKUP... assegnando un nome ed un percorso a file da salvare (con
estensione *.tfi).

Per procedere d ripristino (operazione inversa) della copia del file, servirs della funzione FILE ® CoPIA
DI SALVATAGGIO ® RIPRISTINA COPIA DI BACKUP...

» Nota: L’operazione di ripristino sovrascrive eventuali dati presenti in archivio, caricati in momenti
successivi alla creazione della copia di backup. Qualora |’ utente sia nella necessita di importare la stessa
copia di backup mantenendo pero le nuove dichiarazioni create in archivio, dovra utilizzare la funzione
FILE ® IMPORTAZIONE DATI ICI ® DA BACKUP 1CI/2004 (Fusione archivi)... Le dichiarazioni
importate verranno accodate a quelle gia presenti in archivio, piuttosto che cancellate (sovrascritte).

2.12. MODIFICA E PERSONALIZZAZIONE DELLE ALIQUOTE COMUNALI

Attraverso il ment M ODIFICA ® TABELLE ® DATI
COMUNI..., s accede a pannello di gestione Comuni Sl ‘

Ricerca [ROMA

e Province. La schermata in figura (v. Fig. 10) mostra

I’elenco dei Comuni che hanno fornito i dati al’ Comune Provincia CAP  Ultima Modifica
ANCI ' FOMAGHNAND AL MONTE S 24020
FOMAGHNAND SESIA WO 28078
] H FOMAGHESE P 27050
S r|(_:o_rda che la procedura_ I_CI mette a o i S
disposizione le aliquote e le detrazioni aggiornate al ' [romana 55 07010
H ’ i 71 T FOMANENGO CR 26014
2004 fo_rnlte o_IaJI_ ANCI (A$OC|aZ|9ne Na_2|_onale I m oo 5
Comuni Italiani) ma non pud verificarne  |roMano pEZZELND W 36060
’ ’ H ’ H$ i FOMAMO DI LOMBARD 1A BG 24058
[ e&at_tezza..E a carico ddl'utente la VeI‘I.fIC.a del_ il a0 P §
valori forniti contattando eventualmente i singoli
Comuni interessati. __ Modies | Ehiei
Fig. 10

Selezionando il Comune e cliccando su MODIFICA e possibile visudlizzare i dati generali dello stesso (es.
Cap., Cod. Catastale) o dltri dati necessari per il versamento, come ad esempio: il Concessionario di Conto
Corrente, il Conto Corrente eil Cod. Itat. (v. Fig. 11)



liquote/Detrazioni 2003 | Aliquote/Detrazioni 2004 |

—Dati Comure: Opzione Temeni————— |
Comune Prov. CAP Esenzione temeni
IHDMA IHM IDm o0 agricoli montani

Art. 15 L. 27 dic. 1977, n*984
Cod. Cat.  Prefisso Tel Canto Camrente
IHSU‘I 0E 280008
Cod. |stat Concessionario di Conto Comente
|058091 IBANEA MOMTE DEI PASCHI DI SIEMA S.P.A,

Per vizualizzare | dati generali o le aliguote del comune occome
esgere conness ad internet.

Il malfunzionamento del servizio o la pubblicazione di valor non
conetti dipendono escluzivamente dal sito wins ancichc. it

Dati generali del conune |

Aliquote 2004 |
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gestire 1Esenzione per i terreni
agricoli situati nelle aree montane
o di collina delimitate ai sens
dell’Art. 15 L. 27 dic. 1977, n° 984,
il programma riporta automati-
camente i Comuni che usufruiscono

d tae esenzionee S ricorda
comunque di verificare sempre
| esattezza del dati.

Cliccando su DaTl GENERALI DEL

COMUNE 0 ALIQUOTE 2004 é

Fig. 11

S T

possibile controllare i dati nel sito
ANCI, www.ancicnc.it .

Nel selezionare le voci : ALIQUOTE/DETRAZIONI 2003 o ALIQUOTE/DETRAZIONI 2004, s accede
dl’archivio delle Aliquote e delle Detrazioni del Comune scelto (v. Fig. 12).

E' Tabella Comune

Dati Generali

Aliquote/Detrazioni 2004 |

Alig. Abit. Principale e

Detrazione per

x|

I 103,29

| Modifica |
Elimina |

Alig. Drdinaria - Immobili 500 290 = one
di 1 da abit. principal & relative pertinenze & Abit. Principale
Altre Aliquote

Descrizione | Aliguota

Abitazione in uzo gratuita a familian e relative pertinenze

Abitazioni locate contratto registrata e relative pertinenze

Abitazioni locate art. 2 comma 3 Ln"431/98 e relative pertinenze

Abitazioni non locate e relative pertinenze

Altro

Altre Detrazioni

Descrizione | Detrazione

Dretrazione imm. in uso gratuita a Familian
I aggiore detrazione pensionati

M aggiore detrazione portaton di handicap
M aggiore detrazione dizoccupati

Altro

Modifica |
Elimina |

Fig. 12

ok | A |

Modificare I’ Aliquota Ordinaria/lmmobili divers da Abit. Principale, I’ Aliquota Abit. Principale e relative
pertinenze e le Detrazioni per Abit. Principale € semplice, basta modificare o aggiungere i dati % nei campi
corrispondenti e cliccare OK per salvare le modifiche (v. Fig. 13.).

& Tabella Comune

Dati Generali § Ahquote/Detraziom 2003 | AliquatesDetrazion 2004 I

Ahg. Ordinana - Immobih
diverzi da abit. principale

Per modificare I'importo % di una

Ahg. Abit. Principale e

Detrazione per

tipologia, di Aliquota/Detrazione

gia presente in archivio, €
sufficiente selezionarla con un

doppio click o cliccare su
Modificaa con il tasto OK s

conferma la variazione dati (v.
Fig. 14).

B relative pertinenze s Abit. Principale I 103.23
Fig. 13
Altre Detraziom
Degcrizione Detrazione Detrazione
IMagginre detrazione pengionati I 0,00
DETRAZIONI Ok | Annulla
Fig. 14
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Per inserire una nuovatipologia di Aliquota/Detrazione e necessario selezionare ALTRO, e con doppio click o
con Modifica, s accede a quadro dove e possibile inserire I'Importo e la relativa Descrizione; selezionare
OK per procedere al savataggio del dati.

Per eliminare unatipologia inserita e sufficiente selezionarla e poi cliccare sul tasto ELIMINA.

3. STAMPE ICI 2004
3.1. STAMPA BOLLETTINI...

Gestione Filtri: Stampa Bollettini

Per effettuare la stampa multipla dei

>

==, | Stampa multipla dei bollettini ICI 2004 bollettini Ici (Acconto, Saldo e Rata
= Selezione dei FILTAI per Ia Stampa Unica) utilizzare la funzione dal menu
STAMPE ® STAMPA BOLLETTINI..;

v Acconto Stato dei Bollettimi———— Compare Ia $gumte &hamata (V. F|g
[Tui 2 % tuttiBollettini 15):

T Acconto + Saldo ’—r Bollettini non Stampati Selezionareiil tipo di ratadi versamento
ITutti i dizponibil ﬂ —— Bollettini Stampati Che S VUO' e gampare

T Saldo Acconto, Acconto + Saldo o Rata
[t disporibii [~ | Unica (con scadenza Giugno).
[~ Rata Unica [giugno) . .. ..
Per i ballettini in cui sia l'acconta che il zalda sono Ind|Care quale mOdeIII dl bO”etU n s
stati calcolati con tabella aliquate anno 2004 deS dera Sampal’e:

S _ Tutti i Bollettini, Bollettini non stampa-

<& Indieta | Avanti > |

ti o Bollettini Stampati.
Fig. 15

Cliccando AVANTI s accede ala maschera successiva; nella quale e possibile selezionare i Comuni di cui S
intendono stampare i bollettini (utilizzando eventualmente il campo Ricerca per trovare uno specifico
Comune se la lista € molto lunga). Selezionando AVANTI compare la lista dei nominativi estratti in base
ale selezioni effettuate; anche in questa maschera € possibile de/selezionare i soggetti di cui s intendono
stampare i bollettini. Cliccare su AVANTI per accedere @l PANNELLO DI SELEZIONE MODALITA DI STAMPA
(v. Fig. 16).

I Stampa bollettini Nel campo Rata Bollettino selezionare il
Fiata Bollettino TIPO DI RATA DA STAMPARE tipo di bollettino da stampare scegliendo tra
W hocorto [~ Sado @ T FafsUries | ratadi Acconto, Saldo o Rata unica;
~Stampanti ad Aghi | 1. Trale modalita di stampa scegliere il
@ s D STAMPE SU MODULO CONTINUO tipo di stampa da effettuare:
5k i dalita 1B i i . .
ampa i1 madalita Regolazione alineamento v Stampantl a mOdUIO continuo per

~ Ao stampa ad aghi
|

utilizzare le stampanti che utilizzano i
moduli T23 standard (unici
ufficialmente autorizzati dall’ Ammini-
strazione Finanziaria);

—Stampanti Lazer/Getto dinchiostn

 Stampa Grafics STAMPE SU FOGLIO A4 SINGOLO

" Stampa PCL [solo stampanti Laser]
= Stampa PDF
= Prestampatao [Bolletino+D ati Riepilogativi)

Regolazione alineamento stampa v
lazer bolletting prestampato

Stampanti laser o a getto di
I~ Anotonda importo tatale al'surs inferiore o superione I nCthSf 0 per uti I IZzare Stampantl a
[~ Mantieni Acconto e Saldo sulla stessa pagina ngI 109 ngOI (0] (A4)

LChivdi |

Fig. 16

3.2. STAMPA DICHIARAZIONIL...
Disponibile dal prossimo Aggiornamento delle procedura lci 2004.
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3.3. RIEPILOGO BOLLETTINI...
Da STAMPE® RIEPILOGO BOLLETTINL., |'utente ottiene la stampa, in modo dettagliato, della situazione
immobili bollettini di singoli o multipli contribuenti.

3.4. STAMPE DI UTILITA...

Dal menll STAMPE, sdezionando I'spposita.
voce, avremo accesso dla funzione STAMPE . .
DI UTILITA. Questa utile procedura consente | =

al’ utente di effettuare delle intarogaZi oni sul Lista Dichiaranti con Dichiarazione IC1 da stampare
Lista Bollettini i cui dati sono stati inseriti impostando il flag Maruale/R avwvedimento

proprio arChiViO, Ut”izzando una wie dl Lizta Immobili | cul dati sono stati ingent impostando il flag Manuale

H H H Rigpil Bolletting St ki
parametri di ricerca che vanno Rl Aot & Sai

prececkntemente impostati  nel campo e e s
Selezione Filtro, ad es. Riepilogo Boallettini ' L o]
Stampati, Riepilogo Acconti e Sadi, Lista

Contribuenti con Dichiarazione ICI...(v. Fig.

17). I Crdi |
Fig. 17

4. UTILITA’ DEL PROGRAMMA

4.1. MODIFICA GRUPPLI...

L’ utente haa disposizione la possibilita di creare dei gruppi Modifica Gruppi [ [Ex]

di dichiarazioni selezionando dal menu Servizi la funzione Gruppo

MobDIFICA GRUPPI... Nellafinestra che s apre a video (V. |
Fig. 18), sara possibile indicare, selezionando |’ apposita
voce, il nome di un Gruppo a quale attribuire una o piu o |
dichiarazioni. -

Annulla |

Fig. 18
Dopo aver inserito un nuovo Gruppo o averne richiamato uno tra quelli gia caricati nel software (premere F2
per visualizzarne I’ elenco), confermando |’ operazione con OK s potra utilizzare la funzione “Filtri di
selezione” per decidere quali delle dichiarazioni presenti in archivio verranno inserite in quel gruppo.
Con lo stesso procedimento s ha la possibilita di attribuire a piu dichiarazioni contemporaneamente del
codici personalizzati.

4.2. ALLINEA GRUPPI, CODICI CON 730
Selezionando SERVIZI ® ALLINEA GRUPPI, CODICI CON 730 e possibile importare dal 730/2004 la
gestione dei Gruppi e dei Codici, in questo modo s avranno Le due procedure allineate.

4.3. MODIFICA CODICE FISCALE
Nella sezione SERVIZI, il programma propone la funzione M ODIFICA CODICE FISCALE, che consente di

effettuare modifiche a Codici Fiscai dei dichiaranti, atrimenti non modificabili dala finestra Dati
Anagrafici. Utilizzare con cautela questa funzione poiché in fase di modifica non vengono effettuati controlli
sulla corrispondenzatra C.F. e dati inseriti.

4.4. IMPORTA ANAGRAFICHE DA 730
Selezionando SERVIZI ® |IMPORTA ANAGRAFICHE DA 730 € possibile recuperare esclusivamente i dati
Anagrafici dei dichiaranti inseriti nella procedura 730/2004.

4.5. MONITOR DI RETE

Allavoce SERVIZI ® MONITOR DI RETE, la procedura permette di visuaizzare quali dtri operatori stanno
utilizzando la procedura F24 in rete locale e quali Deleghe sono attualmente in uso. Le Deleghe non
potranno essere aperte finché restano in uso da un altro operatore.
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